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Escuela de
Administracion
Regional

Consejeria de Hacienda y Administraciones Publicas
Direccion General de la Funcion Publica

CERTIFICADO DE CURSOS PROMOVIDOS O REALIZADOS POR LA ESCUELA DE

ADMINISTRACION REGIONAL DE CASTILLA-LA MANCHA.

D./Diia.JOSE JAVIER FERNANDEZ MENDOZA, con N.LLF. : 052349036R, ha asistido como alumno/a a los cursos de
formacion promovidos o realizados por la Escuela de Administracion Regional de Castilla-La Mancha, incluidos en los

Planes de Formacion para los Empleados Publicos de la Administracion de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha,

hasta el 10/11/2020, que a continuacion se relacionan:

Curso: PROCESADOR DE TEXTOS WORD OFFICE:
AVANZADO

Municipio: GUADALAJARA
Provincia: GUADALAJARA
Fechas: 08/04/2019 al 12/04/2019
Duracién: 25 horas.

Certificado: Aprovechamiento
Area/s funcional/es:

TODAS

N° Registro: 00654 Fecha Exp: 10/05/19

Contenido:

Personalizacion del entorno de trabajo

Uso y personalizacion. Formatos,

Insertar secciones en Word,

Encabezados y Pies de Pagina, Columnas, Notas al Pie y
Numeracion y vifietas.

Imagenes II.

Tablas II.

Plantillas y Estilos

Combinacion de correspondencia II.

Revisar, compartir y proteger documentos, etc.

Curso: INTRODUCCION A LA LEY 39/2015, DE 1 DE
OCTUBRE, DEL PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO COMUN DE LAS
ADMINISTRACIONES PUBLICAS

Municipio: OnLine

Provincia: ON LINE

Fechas: 02/07/2019 al 02/12/2019
Duracién: 15 horas.

Certificado: Aprovechamiento
Area/s funcional/es:

TODAS

N° Registro: 00576 Fecha Exp: 13/01/20

Contenido:

Moédulo 1: La normativa administrativa.

Modulo 2: Los interesados: Capacidad y representacion.
Moédulo 3: La actuacion de las Administraciones Publicas.
Moddulo 4: El procedimiento administrativo.

Moédulo 5: Revision de los actos administrativos.

Curso: INTRODUCCION A LA LEY 40/2015, DE 1 DE
OCTUBRE, DE REGIMEN JURIDICO DEL SECTOR
PUBLICO

Municipio: OnLine

Provincia: ON LINE

Fechas: 02/07/2019 al 02/12/2019
Duracién: 15 horas.

Certificado: Aprovechamiento
Area/s funcional/es:

TODAS

Castilla-La Mancha

N° Registro: 00788 Fecha Exp: 13/01/20

Contenido:

Moédulo 1: Introduccion. Mddulo 2: Los 6rganos de las
Administraciones Publicas. Modulo 3: Potestad
sancionadora y la responsabilidad patrimonial. Mddulo 4:
El funcionamiento electronico del sector publico. Mddulo
5: Los convenios de las administraciones publicas. Modulo
6: Organizacion del Sector Publico. Mdodulo 7: Relaciones
interadministrativas.
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Escuela de
Administracion
Regional

Consejeria de Hacienda y Administraciones Publicas
Direccion General de la Funcion Publica

Curso: METODOLOGIA DE TRABAJO CON
RECURSOS COMPARTIDOS EN LA RED DE LA
JUNTA DE COMUNIDADES DE CASTILLA-LA
MANCHA

Municipio: GUADALAJARA
Provincia: GUADALAJARA
Fechas: 23/10/2019 al 25/10/2019
Duracién: 15 horas.

Certificado: Aprovechamiento
Area/s funcional/es:

TODAS

N° Registro: 04363 Fecha Exp: 17/12/19

Contenido:

La necesidad del uso de los recursos de red. Conceptos
basicos, principios y terminologias. Los recursos
compartidos: Solicitud del recurso, privacidad y permisos
y la cadena de responsabilidad. La informacion digital:
procesamiento, categorizacion y discriminacion de
contenidos. Guia metodoldgica de buenas practicas para la
gestion de la informacion digital. El simil con el archivado
tradicional en papel. El tratamiento de la informacion
historica: Preparacion para su archivado, proceso de copias
de respaldo, almacenamiento fuera de la red y liberacion
segura de recursos. El nuevo paradigma de trabajo:
Gestion y control de documentos en la nube. Exposicion y
resolucion de casos practicos en entornos reales de trabajo.

Curso: ORGANIZACION DEL TRABAJO Y GESTION
DEL TIEMPO

Municipio: OnLine

Provincia: ON LINE

Fechas: 04/05/2020 al 03/06/2020
Duracién: 20 horas.

Certificado: Aprovechamiento
Area/s funcional/es:

TODAS

N° Registro: 00792 Fecha Exp: 15/06/20

Contenido:

Moédulo I: El uso del tiempo.

Moédulo II: Habitos que influyen en el uso del tiempo.
Moddulo III: El entorno laboral.

Moédulo IV: Pautas para gestionar el tiempo.

Curso: TUTORIZACION ELEARNING

Municipio: OnLine

Provincia: ON LINE

Fechas: 01/10/2020 al 31/10/2020
Duracién: 15 horas.

Certificado: Aprovechamiento
Areal/s funcional/es:

TODAS

N° Registro: 01589 Fecha Exp: 10/11/20

Contenido:

Modulo 1.Caracteristicas generales de la formacion y el
aprendizaje en linea.

Moddulo 2. Funciones, roles, habilidades y competencias
del tutor online.

Moddulo 3. La accion tutorial: técnicas basicas de
tutorizacion. La comunicacion con el alumnado.

Moddulo 4. La plataforma Moodle: herramientas para la
comunicacion, dinamizacion, seguimiento y evaluacion del
alumnado.

TOTAL: 105 HORAS DE FORMACION.

Y para que asi conste y sirva de justificacion a peticion de la persona interesada, se expide la presente certificacion.

Documento firmado electronicamente por la Direccion General de la Funcion Publica de la Junta de Comunidades de
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Castilla-La Mancha

orm
sssas

Pagina 2 de

C/. Rio Cabriel, s/n - 45071 Toledo - Teléf. 925 9634 - Fax: 925 26 56 58 - email: ear@jccm.es

2



